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CONTROLE DE CAIXAS

Este documento visa explicar os conceitos de caixa no sistema.
Sdo duas maneiras diferentes de controlar o caixa.

1 - CONTROLE DE CAIXA POR RECEPCIONISTA

Esse conceito se aplica a laboratérios onde cada recepcionista pode receber do paciente.
A cada requisicao criada, no final do cadastro, sempre aparecera a tela de caixa para o usuario
efetuar a quitagdo.

Para ativar esse modelo acesse o menu Configuragdes > Parametros do Sistema > aba 7
Financeiro. Selecione a opgdo “Controle de caixa por Recepcionista”. Salve, saia do sistema
em todas as maquinas (para que a alteragdo surta efeito para todos) e abra-o novamente.
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2 — CONTROLE DE CAIXA CENTRAL

Esse conceito é direcionado a laboratdrios que controlam o caixa de uma forma centralizada.
Uma Unica pessoa ou um unico setor é responsavel pelo caixa.

Geralmente encontramos esse modelo em laboratérios onde os recepcionistas somente regis-
tram as requisices e direcionam o paciente para efetuar a quitagdo num guiché de caixa.

Ou até mesmo em laboratoérios onde os recepcionistas fazem o atendimento e recebimento,
mas levam os valores recebidos para o setor financeiro da empresa. E este faz os lancamentos
de quitagao.

Para ativar esse modelo, entre no mesmo menu e desmarque a opgao “Controle de caixa por
Recepcionista”. Salve, saia do sistema em todas as maquinas (para que a alteragdo surta efeito
para todos) e abra-o novamente.
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Existem dois grupos com permissdes diferentes nos caixas do sistema.
1 - GRUPO DE TESOUREIROS

Os usuarios pertencentes a esse grupo poderdo abrir, movimentar e fechar caixas. Mesmo
caixas de outros usuarios. Poderdo também acessar os caixas e lancar movimentacoes de
entrada e saida de valores.

2 - GRUPO DE CAIXAS

Esse grupo de usuarios pode lancar movimentacgoes de “recebimento de exames” e “estornos”
nos caixas onde sdo responsaveis. Mesmo se pertencerem ao mesmo grupo, um usuario ndo
pode lancar essas movimentagdes no caixa em que outro usuario é responsavel.

Se o0 usuario ndo estiver no grupo de tesoureiros, ndo podera abrir e fechar caixas.

Um exemplo de uso dessas permissodes € deixar os recepcionistas no GRUPO DE CAIXAS e os
gerentes responsaveis no GRUPO DE TESOUREIROS. Os recepcionistas movimentam, cada um
0 seu caixa, e os gerentes abrem e fecham os mesmos.

No menu Configuragdes > Parametros do Sistema > aba 7 Financeiro, parametrize como sera
a permissdo de usuarios na rotina de caixa.
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